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Tema: ACTA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL A FERIAS INSTITUCIONALES

Hora inicial:

Lugar: Cra9#10-59 Fecha: ABRIL2026 o
Hora Final:

Objetivo: Realizar seguimiento y control a los procesos de registro, organizacion,
validacion y gestion de la informacion de los participantes en las Ferias Institucionales
y de temporada, con el fin de garantizar la adecuada caracterizacion, verificacion de
requisitos, trazabilidad documental y correcta asignacion de espacios, en
cumplimiento de los principios de transparencia, igualdad de oportunidades y control
institucional establecidos por el IPES.

Desarrollo:
1. Registro, organizacion y seguimiento de la informacién

En cumplimiento de las obligaciones contractuales asociadas al apoyo en los
procesos de registro, seguimiento y control de la informacién de los grupos de valor,
durante el mes de abril de 2026 el equipo de trabajo conformado por los contratistas
de apoyo administrativo, territorial y profesional de ferias, desarroll6 actividades
orientadas a garantizar la adecuada gestién de la informacion de los participantes en
las Ferias Institucionales y de temporada.

En este sentido, se ejecutaron acciones articuladas que permitieron fortalecer los
procesos de caracterizacion, validacién y organizacién de la informaciéon de la
poblacién vendedora informal inscrita en las convocatorias, contribuyendo al
cumplimiento de los lineamientos institucionales de la Subdireccion de Gestion,
Redes Sociales e Informalidad.

Durante la jornada se realizaron las siguientes actividades:

Registro y organizacién de informacion:

e Se apoyo el registro, consolidacién y organizacion de la informacion de los
participantes inscritos en las ferias institucionales, garantizando la correcta
estructuracion de bases de datos y listados oficiales.

e Revision documental:

e Se efectud la revision detallada de los documentos aportados por los
postulantes, verificando el cumplimiento de los requisitos establecidos en las
convocatorias.

e Verificacion de requisitos:

e Se valid6 la informacion suministrada por los beneficiarios, asegurando la
coherencia, veracidad y cumplimiento de los criterios de participacion
definidos por la entidad.

Péagina 1 de 7
Carrera 9 N° 10-59 "
PBX. 6014841930 ‘*
Linea Gratuita DEAROLLOECONOMICO
018000517621 BOGOT Instituto para la Economia Social

WWW.ipes.qov.co



http://www.ipes.gov.co/

Cadigo: PA03-FO-018

ACTA DE REUNION Version: 10

Fecha: 03/06/2025

Cargue de informacioén en plataformas institucionales:
e Se brindé apoyo en el cargue y actualizacién de la informacién en los enlaces
y herramientas misionales dispuestas por el IPES, garantizando oportunidad
y trazabilidad en los registros.

Organizacion de expedientes:

e Se realizé la estructuracion, clasificacion y organizacion de los expedientes
fisicos y/o digitales de los vendedores informales, asegurando su integridad,
disponibilidad y facil consulta.

e Seguimiento a participantes:

e Se efectué seguimiento a los inscritos en los procesos de convocatoria y
asignacion de espacios, verificando su estado dentro del proceso y su
cumplimiento de condiciones.

Estas actividades fueron desarrolladas de manera transversal por los contratistas,
conforme a sus roles, asi:

Apoyo administrativo (Luz Angela, Nancy, Katerin, Wendy): gestiéon documental,
consolidacion de bases de datos, revision de documentos y cargue de informacion.
Apoyo territorial (Katerin): verificacion en territorio, validacion de informacion de
beneficiarios y apoyo en caracterizacion.

Profesional de ferias (Paola): validacién técnica y social de la informacién, control de
calidad de datos y seguimiento a beneficiarios.

Coordinaciéon (Augusto): supervision del proceso, control de cumplimiento y
verificacion de listas oficiales.

2. Planeacion operativa y control de informacion
Se realiz6 seguimiento a los listados de participantes de las ferias:

Se verificd la consistencia de la informacién registrada en los listados de jornada
mafana y tarde, garantizando correspondencia con los registros documentales y
bases de datos institucionales.

3. Gestién documental
e Se garantizO el adecuado a la reunion archivo y organizacion de la
documentacion generada en los procesos de convocatoria.
e Se fortaleci6 la trazabilidad de la informacion mediante la correcta
clasificacion de expedientes.
e Se avanzé en la estandarizacion de procesos de cargue y validacion de
informacion.
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CONCLUSIONES

Se evidencia el cumplimiento de la obligacion contractual No. 1 por parte del equipo
de contratistas, mediante el desarrollo de actividades de registro, organizacion,
seguimiento y control de la informacién de los participantes en las ferias
institucionales.

Las acciones realizadas permitieron garantizar la calidad, veracidad, integridad y
oportunidad de la informacién, fortaleciendo la transparencia en los procesos de
convocatoria y asignacion de espacios.

Se consolidd un proceso articulado entre los componentes administrativo, territorial y
profesional, optimizando la gestion de la informacion y la atencién a la poblacion
vendedora informal.

Se reafirma la importancia de mantener actualizados los registros en las herramientas
misionales, asi como la adecuada organizacion de expedientes como soporte del
proceso institucional.

Se establece la necesidad de continuar fortaleciendo los mecanismos de verificacion
y control de la informacion, con el fin de garantizar la trazabilidad y cumplimiento de
los lineamientos institucionales.

COMPROMISOS

e Continuar con la actualizacibn permanente de bases de datos de
participantes.

e Fortalecer la validaciébn documental previa a los procesos de asignacion de
espacios.

e Garantizar el cargue oportuno de informacién en los sistemas institucionales.

¢ Mantener organizada y actualizada la gestion documental de los expedientes.

e Realizar seguimiento continuo a los beneficiarios inscritos en las ferias.
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NOMBRE ACTIVIDADES A CARGO
Luz Angela Gémez Derechos de pericion - Revisidn del correo - Transporte - Calle 24 (Verificar listado del Domingo Vs los beneficiarios)
Paola Madrigal Capacitaciones y alternativas - Reuniones con Alcaldias y Entidades - Cronograma de actividades del equipo de ferias - equitativa
Katherine Arias Aguas - (Verificar listado del Domingo Vs los heneficiarios) - Salida de carpas y elementos
Nancy Patifio Gestion Documental (reunion 9 de abril)
Diego Forero Vicacha (Verificarlistado del Domingo Vs los beneficiarios)
Gonzalo Hoyos Bodega
Sebastian Villaveces Apoyo
Julio Jiménez Apoyo
FERIAS VICACHA
CALLE 24
AGUAS ASISTENTES NOMBRES CON LAS 96 PERSONAS (Debe ir la documentacién solicitada - Excusas médicas - Derechos de peticion - ETC
ACTASY LISTADOS MARZO
ABRIL
MAYO SEMANA 1
SEMANA 2
SEMANA 3
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FERIAS TEMPORALES - IPES
jCuidamos nuestra. salud, nuestro trabajo y el espacio piblico!
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Domingo 5 de abril Lunes 6 de abril Martes 7 de abril Miércoles 8 de abril

Trabajo en Casa - Por solicitud del  Nivel central - Por solicitud del  Trabajo en Casa - Por solicitud del

Sra, Nancy Patino serviciolaactividadiniciaalas  serviciolaactividad iniciaalas  semvicio laactividad inicia a las
8AMyfinalizaalas 4 PM 8AMyfinalizaalasd PM 8AMy finalizaalas 4 PM

CALLE 24 - Por solicitud del Nivel central - Por solicitud del  Trabajo en Casa - Por solicitud del

Paola Madrigal servicio la actividadinicia a las senviciolaactividadiniciaalas  servicio la actividad inicia a las
6:40 amyfinaliza a las 4 PM 8AMy finaliza alas 4PM 8AMy finaliza alas 4 PM

Nivelcentral- Por solicitud del ~ Trabajo en Casa - Por solicitud del  Nivel central - Por solicitud del

Luz Angela Gémez serviciolaactividadiniciaalas  serviciolaactividadiniciaalas  serviciola actividad inicia a las
8AMy finaliza a las 4 PM 8AMy finaliza alas4PM 8AMyfinaliza alas4PM

Nivel central - Por solicitud del  Trabajo en Casa- Por solicituddel  Nivel central - Por solicitud del

Katherine Arias senvicio la actividadiniciaalas ~ senvicio laactividadiniciaalas  servicio la actividad inicia a las
8AMyfinalizaalasd PM 8AMy finalizaalas 4 PM 8AMyfinaliza alasd PM

Inventario Bodega - Por solicitud  Inventario Bodega - Por solicitud  Inventario Bodega - Por solicitud

Jueves 9 de abril Viernes 10 de abril

Nivel central - Por solicitud del  Trabajo en Casa - Por solicitud del
senviciolaactividad iniciaalas  servicio laactividadinicia a las
8AMyfinaliza a las4 PM 8AMy finalizaalas 4 PM
Nivel central - Por solicitud del  Trabajo en Casa - Por solicitud del
senviciolaactividad iniciaalas  servicio la actividadinicia alas
8AMy finaliza alas 4 PM 8AMy finaliza a las 4 PM

Trabajo en Casa - Por solicitud del  Nivel central - Por solicitud del

senviciolaactividad iniciaalas  servicio laactividadinicia a las
8AMy finaliza alas4 PM 8AMy finaliza alas4 PM

Trabajo en Casa - Por solicitud del  Nivel central - Por solicitud del

senviciolaactividadiniciaalas  serviciola actividad inicia alas
8AMyfinalizaalas 4 PM 8AMyfinalizaalasd PM

Inventario Bodega - Por solicitud  Inventario Bodega - Por solicitud

Sr. Julio Jiménez delservicio laactividadinicia alas delservicio la actividadiniciaalas delservicio la actividad iniciaa las delservicio la actividad iniciaa las del servicio la actividad inicia a las

8:30 AMyfinaliza a las 4 PM 8:30 AMyfinaliza a las 4 PM 8:30AMyfinaliza a las 4 PM

8:30AMy finaliza alas 4 PM 8:30AMyfinaliza a las 4 PM

AGUAS - Por solicitud del servicio Inventario Bodega - Por solicitud  Inventario Bodega - Por solicitud  Inventario Bodega - Por solicitud  Inventario Bodega - Por solicitud
Gonzalo Hoyos laactividad iniciaa las del servicio laactividad iniciaalas del servicio la actividad iniciaa las del servicio la activi iaalas delserviciolaactividad iniciaalas
6:40 amy finaliza a las 4 PM 8:30 AMy finaliza a las 4 PM 8:30 AMy finaliza a las 4 PM 8:30AMy finaliza a las 4 PM 8:30AMy finaliza alas 4 PM
Inventario Bodega - Por solicitud  Inventario Bodega - Por solicitud  Inventario Bodega - Por solicitud  Inventario Bodega - Por solicitud  Inventario Bodega - Por solicitud
Sebastian Villaveces del servicio la actividadiniciaalas del servicio la actividadiniciaalas del servicio la actividadiniciaalas del servicio la actividadiniciaalas del servicio la actividad inicia a las
8:30AMyfinalizaalas 4 PM 8:30 AMy finaliza a las 4 PM 8:30AMyfinaliza a las 4 PM 8:30AMyfinalizaa las 4 PM 8:30AMyfinalizaalas 4 PM
CALLE 24 - Por solicitud del Listados Vicacha - Por solicitud del Listados Vicacha - Por solicitud del Listados Vicacha - Por solicitud del Listados Vicacha - Por solicitud del
Diego Forero senviciola actividad inicia a las senviciolaactividadiniciaalas  serviciolaactividadiniciaalas  serviciolaactividad iniciaalas  serviciola actividad inicia a las

6:40 amy finaliza a las 4 PM 10:30AMyfinaliza a las 4 PM 10:30AMyfinaliza a las 4 PM

10:30 AMy finaliza a las 4 PM 10:30 AMy finaliza alas 4 PM
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Decisiones Responsables Fechas
Compromisos Responsables Fechas
Nombre Entidad Correo Teléfono Firma
PAOLA IPES — SGRSI | apmadrigall7@gmail.co | 300 4242570
MADRIGAL m
AUGUSTO . .
DANIEL IPES - SGRSI ggfnha"ezzou@hc’tma”' 3142211460 Y
CHAVEZ - : '
PAOLA IPES — SGRSI | apmadrigall7@gmail.com | 300 4242570
MADRIGAL
LUZ  ANGELA . = ol
GOMEZ IPES - SGRSI lagomezj@ipes.gov.co 3125807985 s
DIEGO IPES ractorf50@gmail.com 3192648948
FERNADO
FORERO
GONZALO IPES chalo3490@gmail.com 324 6864648 !
HOYOS e
IPES Juliusjimenz@gmail.com 3165397912 G
JULIO JIMENEZ ¢ 7//
JUAN IPES jaunvillaveces@hotmail.com| 3108685975 L
SEBASTIAN ‘
VILLAVECES
CUERO
NANQY LUCILA | IPES nacyvega250272@gmail 322 7256237 / _
PATINO VEGA com At
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DIANA ~ g

KATHERINE IPES dianakatherinearias@gmai 3058158716 . :

ARIAS lL.com STy

WENDY
JOHANA wendyjo0101@gmail.
HERNANDEZ IPES com 320 3431150 W

LEON

Fecha Hora Lugar

Préxima
reunion
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