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Tema: ACTA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL A FERIAS INSTITUCIONALES 
 

Lugar: Cra 9 # 10 - 59 Fecha:  ABRIL2026 
Hora inicial:   
Hora Final:  

 
Objetivo: Realizar seguimiento y control a los procesos de registro, organización, 
validación y gestión de la información de los participantes en las Ferias Institucionales 
y de temporada, con el fin de garantizar la adecuada caracterización, verificación de 
requisitos, trazabilidad documental y correcta asignación de espacios, en 
cumplimiento de los principios de transparencia, igualdad de oportunidades y control 
institucional establecidos por el IPES. 

 
Desarrollo: 
 
1. Registro, organización y seguimiento de la información  
 
En cumplimiento de las obligaciones contractuales asociadas al apoyo en los 
procesos de registro, seguimiento y control de la información de los grupos de valor, 
durante el mes de abril de 2026 el equipo de trabajo conformado por los contratistas 
de apoyo administrativo, territorial y profesional de ferias, desarrolló actividades 
orientadas a garantizar la adecuada gestión de la información de los participantes en 
las Ferias Institucionales y de temporada. 
 
En este sentido, se ejecutaron acciones articuladas que permitieron fortalecer los 
procesos de caracterización, validación y organización de la información de la 
población vendedora informal inscrita en las convocatorias, contribuyendo al 
cumplimiento de los lineamientos institucionales de la Subdirección de Gestión, 
Redes Sociales e Informalidad. 
 
Durante la jornada se realizaron las siguientes actividades: 
 
Registro y organización de información: 

• Se apoyó el registro, consolidación y organización de la información de los 
participantes inscritos en las ferias institucionales, garantizando la correcta 
estructuración de bases de datos y listados oficiales. 

• Revisión documental: 

• Se efectuó la revisión detallada de los documentos aportados por los 
postulantes, verificando el cumplimiento de los requisitos establecidos en las 
convocatorias. 

• Verificación de requisitos: 

• Se validó la información suministrada por los beneficiarios, asegurando la 
coherencia, veracidad y cumplimiento de los criterios de participación 
definidos por la entidad. 

 

http://www.ipes.gov.co/


 

 

ACTA DE REUNIÓN 
 

Código: PA03-FO-018 

Versión: 10 

Fecha: 03/06/2025 

 

   
  Página 2 de 7 

Carrera 9 N° 10-59 
PBX. 6014841930  
Línea Gratuita 
018000517621 
www.ipes.gov.co  

 

 

 
 
Cargue de información en plataformas institucionales: 

• Se brindó apoyo en el cargue y actualización de la información en los enlaces 
y herramientas misionales dispuestas por el IPES, garantizando oportunidad 
y trazabilidad en los registros. 
 

Organización de expedientes: 

• Se realizó la estructuración, clasificación y organización de los expedientes 
físicos y/o digitales de los vendedores informales, asegurando su integridad, 
disponibilidad y fácil consulta. 

• Seguimiento a participantes: 

• Se efectuó seguimiento a los inscritos en los procesos de convocatoria y 
asignación de espacios, verificando su estado dentro del proceso y su 
cumplimiento de condiciones. 

 
Estas actividades fueron desarrolladas de manera transversal por los contratistas, 
conforme a sus roles, así: 
 
Apoyo administrativo (Luz Ángela, Nancy, Katerin, Wendy): gestión documental, 
consolidación de bases de datos, revisión de documentos y cargue de información. 
Apoyo territorial (Katerin): verificación en territorio, validación de información de 
beneficiarios y apoyo en caracterización. 
Profesional de ferias (Paola): validación técnica y social de la información, control de 
calidad de datos y seguimiento a beneficiarios. 
Coordinación (Augusto): supervisión del proceso, control de cumplimiento y 
verificación de listas oficiales. 
 
2. Planeación operativa y control de información 
 
Se realizó seguimiento a los listados de participantes de las ferias: 
 
Se verificó la consistencia de la información registrada en los listados de jornada 
mañana y tarde, garantizando correspondencia con los registros documentales y 
bases de datos institucionales. 
 
3. Gestión documental 

• Se garantizó el adecuado  a la reunión archivo y organización de la 
documentación generada en los procesos de convocatoria. 

• Se fortaleció la trazabilidad de la información mediante la correcta 
clasificación de expedientes. 

• Se avanzó en la estandarización de procesos de cargue y validación de 
información. 
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CONCLUSIONES 
Se evidencia el cumplimiento de la obligación contractual No. 1 por parte del equipo 
de contratistas, mediante el desarrollo de actividades de registro, organización, 
seguimiento y control de la información de los participantes en las ferias 
institucionales. 
Las acciones realizadas permitieron garantizar la calidad, veracidad, integridad y 
oportunidad de la información, fortaleciendo la transparencia en los procesos de 
convocatoria y asignación de espacios. 
Se consolidó un proceso articulado entre los componentes administrativo, territorial y 
profesional, optimizando la gestión de la información y la atención a la población 
vendedora informal. 
Se reafirma la importancia de mantener actualizados los registros en las herramientas 
misionales, así como la adecuada organización de expedientes como soporte del 
proceso institucional. 
Se establece la necesidad de continuar fortaleciendo los mecanismos de verificación 
y control de la información, con el fin de garantizar la trazabilidad y cumplimiento de 
los lineamientos institucionales. 
 
 
COMPROMISOS 

• Continuar con la actualización permanente de bases de datos de 
participantes. 

• Fortalecer la validación documental previa a los procesos de asignación de 
espacios. 

• Garantizar el cargue oportuno de información en los sistemas institucionales. 

• Mantener organizada y actualizada la gestión documental de los expedientes. 

• Realizar seguimiento continuo a los beneficiarios inscritos en las ferias. 
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Decisiones Responsables Fechas 

   

   

   

 
 

Compromisos  Responsables Fechas 

   

   

   

Nombre Entidad Correo Teléfono Firma 

     

 
PAOLA 
MADRIGAL 
 

 
IPES – SGRSI 

 
apmadrigal17@gmail.co
m 

 
300 4242570 

 

AUGUSTO 
DANIEL 
CHAVEZ 

IPES - SGRSI 
dachavez2012@hotmail.
com 

3142211460 
 

 
PAOLA 
MADRIGAL 
 

 
IPES – SGRSI 

 
apmadrigal17@gmail.com 

 
300 4242570 

 

LUZ ANGELA 
GOMEZ 

IPES - SGRSI lagomezj@ipes.gov.co 3125807985 

 

 
 

DIEGO 
FERNADO 
FORERO 

IPES ractorf50@gmail.com 3192648948  

GONZALO 

HOYOS 

IPES chalo3490@gmail.com 324 6864648  

 

JULIO JIMÉNEZ 

IPES Juliusjimenz@gmail.com 3165397912  

JUAN 

SEBASTIAN 

VILLAVECES 

CUERO 

IPES jaunvillaveces@hotmail.com 3108685975  

NANCY LUCILA 

PATIÑO VEGA 

IPES nacyvega250272@gmail 

.com 

322 7256237 
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DIANA 

KATHERINE 

ARIAS 

IPES 
dianakatherinearias@gmai

l.com 
3058158716 

 
WENDY 

JOHANA 

HERNÁNDEZ 

LEÓN 

IPES 
wendyjo0101@gmail.

com  
320 3431150 

 

 

 Fecha Hora Lugar 

Próxima 
reunión 
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